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Enkel brukerveiledningnyWebLog

Sist oppdatert 44.2011 (betalingsrutiner)

Introduksjon

myWeblog er et web-basert system som skal brukes i forbindelse med booking av fly,
registrering av flyturen etterpa og betaling av flyturen. Systemet er web-basert, det betyr at
det kan naes fra enhver PC som er tilknyttet Internett — en trenger med andre ord ikke a sitte
fysisk i klubbhuset for & bruke systemet.

Finner dere feil eller andre ting dere lurer pa kan dere ta kontakt med Erlend Moen
(erlend@ljosnes.no / 99 59 33 18). Hvis dere sender en feilmelding sa beskriv hva dere gjor
sa godt som mulig, legg gjerne ved skjermbilder.

myWebLog er et svensksystem som er oversatt til norsk av oss i Sola Flyklubb. Vi var fgrste
klubb i Norge som tok i bruk systemet, etter hvert har flere norske klubber kommet til. |
Sverige bruker over 70 klubber systemet. Det er fremdeles noen svenske tekster her og der i
systemet, men vi oversetter fortlgpende og etter hvert vil systemet veere helt fornorsket.

Det er lagt inn en kredittgrense pa alle medlemmer. Styret har bestemt at denne ved
oppstarten vil bli pa 2500 kroner. Det betyr at hvis din utestaende saldo er hgyere enn 2500
kroner (eller den til enhver tid gjeldende kredittgrense) vil du ikke lenger fa booket fly fgr
saldoen din er oppgjort. Betaling kan skje via den innebygde betalingslgsningen eller via
nettbank. Alle medlemmer far sin personlige KID-kode som skal benyttes ved innbetalinger
via nettbank. Disse innbetalingene vil sa bli lest inn i myWebLog og din saldo blir da
oppdatert. Betaler du via den innebygde kortlgsningen blir din saldo oppdatert automatisk.

Du kan til enhver tid se dine transaksjoner i myWebLog — bade belastninger og innbetalinger.
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Palogging

Du gar inn pa siden http://myweblog.se for a komme til systemet. Hovedsiden du da

kommer innpa er systemets svenske side. Du kan endre til norsk tekst ved a klikke pa det
norske flagget i gvre hgyre hjgrne.

For a logge pa velger du
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C Logg in ) I Hjem | Produkter v
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DOKMINYSEt

Klikker du "Logg in” kommer dette opp:

Logg in ==

Brukernavn

Passord

|_ Logg in J l Glemt ditt passord? J

{ ) Secured by (Dthawte

‘lcl'ick fo verify 2011-04-03

Brukernavn er 122-99999hvor 99999 er ditt NLF-nummer (NAK-nummer). Husk 122- fgr
NLF-nummeret ditt — ellers kommer du ikke inn! Passord er satt til det samme som
brukernavn for alle fgrste gang (altsa 122-999999). Denne ma du endre til ditt eget passord
etter innlogging. Har du glemt passordet/koden kan nytt passord bestilles fra dette bildet.

Etter innlogging kommer du inn pa din egen side. Her kan du sjekke at dine innstillinger er
ok. Sjekk bl.a. innstillingene for epost-varsler. Her vil du fa eposter om ulike hendelser i
systemet. Dette kan du sla av og pa som du vil selv.

SMS-delen er ikke klar enna, mer informasjon om dette kommer senere.

NB: Endring av adresse og telefon skal gjgres i medlemsdelen av Melwin
(http://www.nlf.no/MelLWin/Sider/Medlemsdata.aspx) — f@lg instruksene pa skjermen.

Du kan pa denne siden velge hvilken del av booking-systemet du vil ha som din ”startside” —
dvs. den siden som kommer opp nar du logger pa.
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NB: Det ligger ogsa opplysninger om ”Priskorrigeringer” pa din medlemsside. Dette er rett og
slett en opplysning om blokktillegget (10 min paslag av flyvetiden) som tilkommer alle
flyvninger. Du kan ikke gjgre noe med disse feltene, de er kun til opplysning.

Bruk av systemet

Bruk menyen og sjekk de ulike valgene som na er tilgjengelige. Det meste er veldig intuitivt
og selvforklarende.

Menyvalget "Meldinger” vil blinke gult nar det er nye meldinger til deg. Her legges det ut
viktige meldinger fra klubben som omhandler flyene og bookingsystemet generelt. Nar du
har lest meldingene klikker du pa knappen “Marker alle som lest”.

Booking av fly

Booking-rutinene i myWebLog er selvforklarende med ulike grafiske elementer som
illustrerer statuser og hendelser. De aller fleste elementene er slik at du bare kan legge
musepekeren over sa kommer det opp en tekst med forklaring eller du kan klikke pa dem for
a se hva som ligger bak. Legg for eksempel merke til at i booking-kalenderen er tiden for
mgrke illustrert med mgrkere farge:

ONSDAG 2/2 (=)0 [ anee | B (e) Ges) =G
0 06 iz 18 2|4

@ LN-BIN

LN-FTD M

LN-JAL Il

LN-NFJ

Hangar
My Klasserom

Det er i prinsippet to enkle ting en ma passe pa:

1. Nar du har flgyet ma du alltid huske pa a logge flyturen din.

2. Hvis du IKKE skal fly likevel ma du slette bookingen din sa snart som mulig. Det er
videre en god regel & varsle den som skal ha flyet etter deg om at du har slettet din
booking (med mindre det ligger noen pa standby). Kanskje de gnsker a fly tidligere?
Merk at klubbhdandboken sier at klubben kan belaste kontoen din med et gebyr for

bookinger som ikke blir benyttet.

Prgv deg fram i booking-systemet! Det er lett a registrere bookinger, og lett a endre og slette
dem etterpa.
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Registrering av flytur
Etter endt flytur SKAL du registrere dette i myWebLog. Det gjgres i menyen ”Logg flyvning”:

Logg flyvning E=

OBS! Loggferingen er ikke helt ferdig...
: ! E Kontroller belastningen under og klikk pa knappen "0K, bokfar denna transaksjonen” for &

godkjenne.
Fly: LN—FIZ)E' CESSNA 172 (C172)
Dato (flywn): 2011-02-02
Meadlem: Test Pilot
Daglig ettersyn: Q@ 1a ) Mei
Bafylt (liter): Drit 78 olje |0
Flyplasser: Fra |ENZIV | @, EE STAVANGER/SOLA

Til |ENzV | @ k= sTAvANGER/SOLA

Starttid |12:00 Landningstid | 13:20 Airborne | 1:20
Tider:
Tach ut [1156.2 Tach in |1157.5 Tac 1.3
Antall flywninger: 5
Flywningens art: S0LO EI Kommentar:
Instruktar: ** Solo/Ingen instruktsr ** El
Ny anmerkning: @ Nai o) 1a
Belastning
Timepris (Rirborne) 1:-z20 & 1260.00 kr 1€80.00 kr
Blokktillegg 132.00 kr 132.00 kr
Avrundning 0.00 Er
TOTALSUM 1812 .00 kr

Ok, bokfar denna transaksjonen (1812.00 kr) ] [ Beregn belastning] [ Tem I

Merk at du skal fylle ut alle relevante feltersom du ogsa gjor i flyets reisedagbok. Nar alt er
utfylt klikker du pa “Beregn belastning”. Da vil kostnaden for flyvningen komme opp samt
blokk-tillegget (10 min.). Hvis alt ser ok ut klikker du pa ”OK, bokfgr...”. Din konto i systemet
blir da belastet med totalsummen.

Opplysningene blir na lagt over i flyets elektroniske reisedagbok slik:

Reisedagbok for LN-FTD

LN-FTD har ingen gjenstiende anmerkninger
Klikk her for & se eventuell historikk.

Legg flyvning Velg objekt: | LN-FTD El = | Side: |1 El av 1
Dato Mannskap Daglig Pafylt Flyplass Tid Flytid (i luften) Tach-tid Antall Flyvningens art Giel
Nawvn | M.nr. |ettersyn DrivstoFF| Clje Start| Ldg. | Start | Ldg. |Per FI',rvn.|T0ta| acc. ut | inn |diFF flywn. any
2011-01-17 Erlend Moen |12345 v 145 ENZV ENZV 12:00|13:50 1:50| 1136:10 2 PRIVAT
2011-01-21 Livar Hole 23456 v 100 1.0 ENZV |[ENMNO 09:25/12:00 2:35| 1138:45 1 SKOLEFLYGING
2011-01-22 Harald Hagen 50004 v 110 1.0 ENZV |[ENTO 10:00/11:30 1:30| 1140:15 1 PRIVAT (Sol og fint vaer)
2011-01-23 Harald Hagen 50004 v EKYT ENTO 10:00|12:00 2:00| 1142:15 5 PRIVAT
x 2011-02-02 Test Pilot 999595 v 78 ENZV ENZV 12:00(13:20 1:20| 1143:35|1156.2|1157.5| 1.2 5 SOLO
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Her vil du kunne se timeantallet pa hvert fly, og sammen med opplysninger om neste
serviceintervall og utestaende anmerkninger er det da en smal sak a se om et fly har nok
timer igjen til en fremtidig booking.

Hvis du oppdager at du har registrert feil kan du slette flyvningen og fa kreditert kontoen din
igien ved a klikke pa det rgde krysset i bildet. Denne funksjonen gjelder kun mens du er
innlogget,neste gang du logger inn vil ikke tidligere flyvninger kunne slettes.ma du
kontakte administrator for hjelp. Du kan ikke endre pa en flyvning, kun slette og registrere
pa nytt.

Det er sveert viktiger a fylle ut tidene korrekt. Dette gjgr at det totale timetallet pa flyene er
oppdaterte i systemet og vi vet da med en gang hvor mange timer flyene har igjen fgr neste
service. Systemet legger automatisk til 10 minutter for a fa korrekt blokk-tid, sik at det er
den reelle tiden du legger inn her som i gamle KDS (avgangstid og landingstid). Husk a vaere
ngye nar du legger inn flyturer, dette er grunnlaget for videre behandling bade i
gkonomisystemet og for de som jobber med den tekniske delen av flyene.

NB: Ved skoleflyging er det instruktgrens ansvar at flyets bgker er korrekt utfylt og at all
logging i MWL er korrekt. Flyturen er ikke over fgr dette er i orden.

Min konto

Du kan ogsa liste ut en oversikt over aktiviteten din ved a velge "Min konto”. Her ser du
saldoen din og alle transaksjoner som er registrert.

Min konto
Saldo: 0,00 k Betal onli iz NetAxept E;/
aldo: 0, r etal online via NetAxep =]
2010-03-04 til | 2011-04-04 Oppdatere Sek | [ vis alle
Dato & Kommentar Belep Saldo
# 2011-03-01 RADERAD FLYGNING: 2011-03-01, LN-NF], PRIVAT (1:00 h) 1 320,00 0,00
# 2011-03-01 RADERAD FLYGNING: 2011-03-01, LN-NF], PRIVAT (1:00 h) 1 320,00 | -1 330,00
+ 2011-03-01 LN-NF1, PRIVAT (1:00 h) -1 330,00 | -2 660,00
# 2011-03-01 LN-NF1, PRIVAT (1:00 h) -1 330,00 -1 330,00
2010-03-04 INGAENDE SALDO 0,00

Klikker du pa pluss-tegnet pa en linje far du opp en detaljert oversikt over den aktuelle
transaksjonen.

Betaling av flytur
Det er to mater a betale en flytur pa:

1. Betaling via nettbank

@nsker du a betale via nettbank sa ma du bruke det KID-nummeret du har fatt fra klubben
(har du mistet det sa ta kontakt med en admin sa far du tilsendt det pa nytt). Da betaler du
inn gnsket belgp til klubbens konto 5412.05.0604®g oppgir ditt KID-nummer. Din saldo vil
bli oppdatert nar betalingen er registrert i banken, og nar klubben har fatt melding om dette.
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Det kan med andre ord ta noen dager f@r saldoen blir oppdatert da dette er en manuell
prosedyre. Vi vil ikke anbefale denne Igsningen, se heller pa Igsning 2!

2. Betaling via den innebygde kortlgsningen

& NeLS | netthondel | (B visaf)

myWebLog tilbyr en egen betalingslgsning hvor din saldo blir oppdatert umiddelbart. Du
betaler da med kort, vi stgtter BankAxess (vanlig bankkort), Visa og Mastercard (kredittkort).
Lgsningen er utviklet i samarbeid med Nets (tidligere BBS) og er en sikker betalingslgsning

hvor all kortinformasjon handteres av Nets. Dette betyr at ingen kortinformasjon blir lagret i
klubbens systemer, det eneste vi far av data fra transaksjonen er hvilket belgp som er
trukket fra konto.

Under fanen “Min konto” ser du din saldo, samt en knapp til hgyre for denne merket “Betal
online via NetAxept”. Hvis din saldo er negativ vil belgpet i sin helhet foreslas i neste vindu.
Er din saldo O eller positiv, og du gnsker a betale inn en pott fgr du skal fly, sa vil systemet
foresla 2000 kroner. Du kan selvsagt endre dette belgpet slik du gnsker.

Nar du klikker OK her kommer du inn i betalingslgsningen til NetAxept. Merk at dette er en
sikker side — den starter med https:

./ /dpayment]

Pa denne siden skal du na velge hvilket kort du gnsker a bruke. Det rimeligste alternativet er
BankAxess da det har det laveste transaksjonsgebyret (1 kr). Velger du Visa eller MasterCard
tilkommer det et transaksjonsgebyr som er 2,5% av det du betaler. Dette er en belastning
som skjer fra kredittkortselskapet og dermed utenfor var kontroll. Vi vil derfor anbefale at du
bruker BankAxess for a fa sa lavt gebyr som mulig. Fglg de videre anvisningene fra
betalingslgsningen nar det gjelder identifikasjonsprosessen.
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Nar betalingen er godkjent kommer du tilbake til myWeblLog og far opp en kvitteringsside
med informasjon om den transaksjonen du nettopp gjennomfgrte.

EVITTERING KORTINNEETALING
S0LA FLYKLUEB

ERLEND MOEN, 197497
2011-04-04 10:10:40

** THIS IS ONLY AR TEST **
INNBETALING: 1210.00 NOK

** THIS IS5 ONLY A TEST **
VISR 492500******0004
NRAX:399986
ONR:12205T122120110404101025
TID:dlab015362254e1caB58566be3602165

| Skriv ut | | Min konto... |

Denne kvitteringen kan du skrive ut fra denne siden om du gnsker. Klikker du nd pa “Min
konto” vil du se at saldoen din er oppdatert med det belgpet du betalte inn, og at denne
transaksjonen finnes igjen i oversikten lenger ned pa siden.

Er det flere som skal dele pa en flyvning kan dette gjgres pa samme mate, ved at nestemann
taster inn sin kortinformasjon og betaler sitt belgp tilsvarende.

Denne rutinen kan du kjgre bade direkte fra klubbhuset nar du har logget flyturen, men ogsa
hjemmefra vil det fungere pa samme mate.

Veer obs pa at de enkelte bankene og kredittkortselskapene har ulik framgangsmate nar det
gjelder identifisering av deg som betaler (BankID, skrapekort, RSA-brikke osv osv.). Du ma
dermed selv sgrge for 3 ha med deg den ngdvendige identifikatoren for a fa giennomfgrt
betalingen i henhold til din banks rutiner.

Verktgy

Her finner du bl.a. informasjon om status pa hvert fly. Klikker du pa ”Bookingsobjekt”
kommer en oversikt over flyene og status pa hvert enkelt:
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LN-FTD

Type/modell:  CESSNA 172 (C172)
Timepns: 1260 kr (Flytid)
s v ok Klikk for starre bilde.

Er det anmerkninger vil de bli sperret for booking i systemet inntil teknisk har friskmeldt flyet
igjen.

Du kan ogsa bla i flyets reisedagbgker om du vil her.

Det er en funksjon for kart som viser en oversikt over hvilke flyplasser vare fly har veert pa i
Igpet av et ar.

Du kan legge inn dine egne paminnelser for nar sertifikater, medical og andre ting utlgper.
Du vil da fa epost tilsendt nar det gjenstar 30, 10 og 0 dager. Merk her at dato ma slaes inn
som 33aa-mm-dd.

Paminnelser ==

Sminnels

tillinger i

2]

.

I

vil 8 epest ndr det gienstir 30, 10 og

Beskrivelse Forfallsdato
v Medical utleper 2012-08-10 » =
v Spriktest 2016-11-01 » =

Legg til pminnelse

Dette var en enkel smakebit pa alt som ligger i det nye systemet. Det er som dere ser veldig
omfattende, men det er oversiktlig og lett a finne fram i.
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Gjgr du en feil som du ikke far rettet opp sa er det bare a kontakte en administrator sa far du
hjelp. Hvordan finner du sa ut hvem som er administrator? Jo — under Verktgy klikker du pa
Medlemsliste. Her kan du sa velge a liste ut ulike typer medlemmer:

Administratorer - Sola Flyklubb ==

[ F’DF] [ Telefonliste ] [ Alle ] [ Styre ] [ Instr. ] [ Elever ] [ Mek/Tekn. Admin
‘ H M

Hole, Livar

Orstadbakken 28 g |1-.'7

4355 KVERNALAND I NGEN
(ki S1424531 M s i B“_D

: 531852854 .
+47(95)834717 Fadselsdato:

livar.hole@gmail.com

Maen, Erlend
|
Uskedalsvegen 141 g s
5463 USKEDALEN INGEN
( |+ 53471819 Meadlemskap: Senior B“_D
: Medl.nr.: 18797
+47(99)593318 Fadselsdato:

erlend@ljosnes.no

Du kan ogsa bruke forumet i SFK til & spgrre om ting du lurer pa. Husk — det finnes ikke
dumme spgrsmal, bare dumme svar!

Lykke til!

Erlend Moen / Sola Flyklubb
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